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| PERFIL DE PUESTO |

DEPARTAMENTO DE SUPERVISIO DE CONTRUCCION

| REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PERSONAL |

PERFIL DEL PERSONAL : JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE CONSTRUCCION

REPORTA A: DIRECCION DE CONSTRUCCION

SEXO: Indistinto AREA DE CONCOCIMIENTO:

EDAD: 23 a 45 anos Indistinto

ESTADO CIVIL: Indistinto ESCOLARIDAD DESEADA:

EXPERIENCIA : 6 Meses Licenciatura |

CUALIDADES / HABILIDADES:

¢ Vocacion de servicio * Trabajo en equipo

* Tolerancia e Calidad de servicio

* Disciplina ¢ Andlisis de problemas

* Responsabilidad * Trabajo bajo presion

* |niciativa ¢ Disposicidn para asumir responsabilidades
¢ Organizacion e Cumplimiento de metas y objetivos

¢ Comunicacién ¢ Implementacién de estrategias

CONOCIMIENTOS BASICOS

* Capacidad para organizar personal a su sEjecucion de proyectos y desarrollo

cargo * Supervicion de obras

» Conocimientos bdsicos de computacion * Establecer programas de mantenimiento

¢ Redaccion de documentos ¢ Coordinacién y control en la ejecucién de programas y

* Capacidad de toma de decisiones proyectos * Conocimiento
e Conocimiento de Archivo de mantenimiento de maquinaria

* Planeacion y ejecucion de actividades *Conocimiento en herramientas y maquinaria

administrativas v de camno

DESCRIPCION DE PUESTO

OBJETIVO:

Atender las demandas en materia de infraestructura y equipamiento urbano a los ciudadanos asi como dotarles de los
servicios publicos que se requieran.

FUNCIONES:

Articulo 224.- La Direccién de Construccion contard, para su adecuado funcionamiento, con tres departamentos:

Il. Departamento de Supervision de Construccién, el que estard encargado de coordinar el desarrollo fisico y la calidad
del procedimiento constructivo de cada una de las obras a realizar con recursos propios del Municipio; el cual, contard
para su desempeno con las funciones y atfribuciones siguientes:

a) Llevar a cabo el control fisico y administrativo de cada obra;
b) Coordinar programas de trabajos especiales solicitados por direcciones de otfros departamentos; y

c) Verificar y coordinar que la ejecucién de las obras cumpla con las especificaciones de obra y llevar a cabo la
ejecucion de acuerdo a lo confratado e indicado en leyes y reglamentos en materia de obra publica.




